R.K.V.V. DEM Functiebeschrijving

Functie :3.D
Titel : Kassamedewerker
Datum : 01-04-2010

Doel van de functie :

De kassamedewerker is verantwoordelijk voor de inning van entreegelden van niet DEM leden bij
thuiswedstrijden van DEM 1 tijdens de competitie

Aanspreekpunten / Contacten :

Intern:
e Penningmeester;
e Secretaris;
e Paviljoenbeheerder;
e |eden van de Club van 100.

Als kassamedewerker voer je de volgende werkzaamheden uit:

e Controleert of het aantal te ontvangen kaartjes overeenstemt met het aantal op het
verantwoordingsoverzicht;

e Controleert of het ontvangen kasgeld overeenstemt met het bedrag dat op het
verantwoordingsoverzicht is vermeld;

e Geeft toegangskaartjes uit bij thuiswedstrijden van DEM 1;

e Vult na uitgifte het verantwoordingsoverzicht in;

e Controleert of het verantwoordingsoverzicht in overeenstemming is met het kasgeld en
tekent het overzicht voor akkoord;

e Lost eventuele verschillen op;

e Geeft het verantwoordingsoverzicht en het kasgeld na ondertekening af aan de
paviljoenbeheerder.

Kennis / Vaardigheden :

e Accuraat;
e Zorgvuldig;
e Integer.

Overige aandachtspunten :

e Beschikbaar 1 uur voor en het eerste half uur tijdens thuis competitiewedstrijden van
DEM 1.
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